SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

amely létrejétt alulirott helyen és napon az Esztergomi Vaszary Kolos Biboros Kérhazalapito Emlékezetére
Kdzhaszna Alapitvany szervezetének és mikddésének szabéalyozésara az alapitvany 2010. janius 2-an kelt - a
korabbi mddositasokkal és a jogszabalyvaltozasok folytan sziikségessé valt hatalyositassal - egységes
szerkezetbe foglalt Alapito Okirat alapjan.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az alapitvany kezelgszervezete, felépitése:

1.1. Az alapitvany kezel6 szervezete a kurat6rium.

1.2. A kuratdrium tagjait - a tagok elfogad6 nyilatkozata birtokdban - az alapité elére meghatarozatlan idére az
alapitvany alapitd okirataban nevezi meg.

1.
A KURATORIUMI TAGOK JOGAI

2.1. A kuratérium 6ndlld felelsséggel dont az alapitvany vagyonénak gyarapitasarol és felhasznalasardl. Minden
kuratornak joga és kotelezettsége, hogy az alapitvany gazdalkodasi rendjére vonatkozé szabalyokat betartsa és
azok hetartasat az alapitvany valamennyi mikddési forméajéban ellenérizze.

2.2. Az 0néllé felel6sséggel vald mikodés azt jelenti, hogy az alapitvanyi célok elérése érdekében a kuratérium
sajat hataskorében dént az alapitvany javara befolyt pénzdsszegek és tamogatasok felhasznalasaral.

2.3. A kuratérium tagjai részére a tevékenységiikkel dsszefliggésben keletkez6 koltségeket az alapitvany koteles
megtériteni.

2.4. Az alapitvany vagyona felett valé rendelkezéshez a kuratrium elndkének és a kuratérium egy masik
tagjanak ill. az elndk altal irasban meghatalmazott személynek egyittes aléirasa sziikséges.

2.5. A kurat6rium sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal kételes tajékoztatni az alapitot munkajaral,
fgy kilénosen az alapitvanyi vagyon felhasznalasérdl és kezelésérol. A tajékoztatéas lehet altalanos de egyéni
kérdésfelvetésre, ill. javaslatra kiilén névre sz616 tajékoztatast kell nydjtani. A kuratérium hatarozatképes, ha
tilésén legaldbb 6 ( hat) tag jelen van. Abban az esetben, ha a kuratérium barmely oknal fogva 3 hénapot
meghalado idétartamon keresztul hatarozatképtelen, igy mandatuma automatikusan megsziinik, ez esetben az
alapiténak j kuratoriumi tagokat kell kijeldlni. Abban az esetben, ha egy kuratoriumi és felligyel6bizottsagi tag
3 hénapon keresztil kivonja magat a kuratérium munkajabél —nem jelenik meg a hirdetett tilésen, nem valaszol
az elnok altal kildott elektronikus, vagy papiralapu, visszajelzést varo levelekre, stb.- tagsaga kuratériumi
bejelentést kdvetéen megsziinik.

2.6. A kuratérium dontéseit a kuratoriumi Uléseken egyszerii szotobbséggel hozza meg.

Az alapitvany kuratoriuma egyszerusitett Ugyviteli és nyilvantartasi rendszerben mikddik. Az tgyviteli-, és
nyilvantartasi feladatokat a kuratérium altal felkért, esetleg alkalmazott személy latja el. Az alapitvany szervezeti
és mikodeési szabalyzatat a kuratorium alkotja meg. A szervezeti és miikddési szabalyzat érvényességének
feltétele az alapit6 jovahagyasa.



1.
A KURATORIUM TISZTSEGVISELOI, A TISZTSEGVISELOK KIJELOLESE

3.1. A kuratdrium tisztségviseldi:

> az elndk

> a jegyz6 —nem kotelezé a megléte, hidnyaban az elnok jar el

> a gazdasagi Ugyintézé —nem kotelez6 a megléte, hidnyaban az elnok jér el

> a kuratoriumi tagok

A tisztségvisel6ket az alapité - elfogadd nyilatkozatuk birtokaban - elére meghatarozatlan idére jeldli ki. A
megbizatas visszavonasig tart.

A kuratériumndl tisztségvisel6 az alapito legfelsébb vezet6je és az annak kdzvetlenul alarendelt vezetd
tisztségviselje nem lehet.

3.2. A tisztséqviseldk hataskore, feladatai:

3.2.1. Az elndk

> Képviseli az alapitvanyt harmadik személyekkel szemben és a Felugyel6 Bizottsag Ulésein.

> Kinevezi és visszahivja az alapitvany alkalmazottait.

> Személyes felel6sséggel ellenérzi a gazdalkodas rendjét.

> Dont a kuratdriumi tlések idejérdl és napirendjérél, legaldbb 8 nappal elétte visszaigazolhaté médon —email is
lehet- értesitést kiild, dsszehivja azt.

> Kezdeményezi az alapitvany timogatasara elvileg kész csatlakozo alapitdkkal a kapcsolatfelvételt.

> Gondoskodik az alapitvany és a kuratorium alapité okirat, ill. a jelen szervezeti és miikddési szabalyzat szerinti
miikodésérol.

> Kuratoriumi tagsdg megsziinése esetén felhivja az alapit6t a meguresedett kuratériumi helyre 0j kuratoriumi
tag kijelolésére.

> A kuratorium tlésén létrejott dontések értelmében az alapitvanyi célok elérése érdekében kiirja a palyazatokat,
javaslatot tesz az odaitélésre.

> Tartja a kapcsolatot az Esztergomi Ersekséggel.

> El6késziti az iratokat a kuratérium beszamolasi kotelezettségének teljesitése végett.

> Levezeti a kuratériumi Uléseket.

> Irdnyitja a kuratérium adminisztraciojat.

> Eljar napi-, operativ uigyekben.

> A Birdség és a hatsagok elétt indult eljardsokban az alapitvanyt képviseli.

> Vezetteti az alapitvany konyveit.

> Elkészitteti a mérleget és a kdzhasznlsagi jelentést.

> Gondoskodik az alapitvanynak a mindenkor hatalyos szdmviteli rendelkezések &ltal elsirt - a gazdalkodassal
kapcsolatos -nyilvantartas-vezetési-, jelentéstételi kotelezettségeinek teljesitésérol.

3.3. A kuratorium eljarasa, mikodési rendje

A Kkuratérium dontéseit a kuratoriumi tléseken hozza. Hataridés személyreszolé tdmogatasi kérések esetén
elektronikus, vagy papiralapu levélben is hozhat déntést. Ezen dokumentéciét elektronikusan, illetve papiralapon
meg kell 6rizni, a kovetkezé kuratériumi lésen dsszefoglaldan a tagsdgnak meg kell erésiteni és ezt
jegyzokonyvbe kell foglalni.

3.3.1. A kuratérium Uléseit az elndk hivja dssze, ha azt barmely oknél fogva sziikségesnek tartja, vagy az ilés
Osszehivasat barmely tag téle irasban, a napirend meghatarozaséaval kéri.

3.3.2. A kuratorium (lése akkor tekintend6 szabalyosan 6sszehivottnak, ha a tagok a napirendet magéban foglalé
meghivét az Ulésre kittiz6tt idépontot megeldzéen legalébb 8 nappal korédbban igazoltan kézhez vették, ill. az
idépontrdl és a napirendrél egyéb maédon - utdlag hitelt érdemléen igazolhatdan - tudomast szereztek.

3.3.3. A kuratérium Ulése akkor hatarozatképes, ha azon legalabb 6 kuratériumi tag jelen van.

3.3.4. A kuratérium Uléseirdl un. egyszerii tartalommal jegyz6konyvet kell felvenni. A kuratériumi (ilésen
torténtekrdl minden olyan esetben részletes - sz6 szerinti - jegyzokdnyvet kell felvenni, ha azon vétobejelentés



hangzott el. A kuratdriumi Ulésekrél a tagsag tudtaval hangfelvétel készil. A jegyzkonyvet az Gilés két
résztvevd kuratdriumi tagja alairasaval hitelesiti.

3.3.5. A kuratérium tudomasul veszi, hogy az alapitvanyi timogatés —hagyomany szerint- két f6 modon adhatd.
3.3.5.1.A kdrhazi osztalyok a maguk altal szerzett, célzottan nekik kiildétt, a kdnyvelés soran elkilonitve
vezetett szdmlarésziikbdl a kuratérium céljainak megfeleléen szabadon gazdalkodhatnak. Minden osztéaly
tdmogatési feleldse az osztalyvezets féorvos, vagy az altala kinevezett személy. Amennyiben egy osztaly
minuszba csuszik/csuszott, a szakdolgozoi tovabbképzés kivételével addig nem kérhet tdmogatast az altalanos
részbél, mig adéssagat nem rendezte. Az egy éven talnyuld minusz a Kuratérium részérél szankcionalando. A
tdmogatésokat az elndk ellenérzi. A célzottan az osztalyoknak jové tAmogatésok 10%-t a kuratérium altalanos
célokra levonja. Osztalyok altal 6nalléan nyert palyazatok esetében a 10% levonasa a palyazatird cég kifizetése
utdni fennmarado dsszegbél torténik. Levonas aldli kivételt -csak igen indokolt esetben- a Kuratérium adhat.
3.3.5.2.Az &ltaléanos részbél torténs tamogatasokrol a Kuratdrium a beérkezett kérések alapjan, illetve okiratanak
megfelel6 mitkddése soran dont.

3.3.5.3.Kdltséghatéassal rendelkezé eszkdz- és miiszerbeszerzések esetén —fuggetlenil attél, hogy az 4ltalanos,
vagy osztalyos keretbél torténne az — a beszerzést el6zéleg egyeztetni kell az Alapitdval. Nagyobb értéki
miiszerbeszerzést a Korhdz Miszerligyi Bizottsagéaval és az Alapitoval egyarant egyeztetni kell, hogy az a
~muszerterv”’-vel 6sszhangban legyen.

3.3.6. Altalanos Uigykezeldi elsirasok:

3.3.6.1. Az alapitvany 6nall¢ iktatési rendszerben kezeli tigyiratait, 6nalld irattarat tart fenn. Kiadmanyozasi joga
a kuratérium elnokének, vagy az altala kiilén irdsban meghatalmazottnak van.

3.3.6.2. Az adminisztraciora - a kdzhaszni miikodéssel kapcsolatos szabalyokra - vonatkozdan a 2001. évi CVI.
Tv. 7.8. (1) bekezdéssel modositott 1997. évi CLVI. Tv. 7. §. (3) bek. értelmében a jelen szervezeti és miikddési
szabalyzat az aldbbiak szerint rendelkezik:

Az alapitvany az 1997 évi CLVI. Tv. 7.8. ( 2) bek. a.) pontja szerint nyilvantartést vezet a vezetd szerve donté-
seirdl.

A vezetd szerv dontéseit ..DOntések, hatarozatok nyilvantartasa™ cimii hatarozatok kdnyvében gyujti. A
nyilvantartasban folytonos névekeds sorszdmozassal fel kell venni (be kell csatolni) minden olyan
jegyzékonyvet, dontést, hatarozatot, amely a kuratérium dontéseit tartalmazza. A jegyzékonyvbol ki kell tiinnie
a dontés targyanak, tartalmanak, idépontjanak, hatalyanak, a vegrehajtasért felelés személyeknek, a dontés
nyilvanosséagi fokozatanak, kozzététele mddjanak. Amennyiben lehetséges (azaz nem titkos szavazassal hoztak)
ki kell tinnie a dontést tAmogatok és ellenzék szamaranya mellett a tAmogaté-, és ellenzé kuratorok személyének
is. Ezt a nyilvantartast a kuratdrium jegyzéje vezeti és gondoskodik a sorszamozasrol, a nyilvantartasba vételrdl
(mutatdzésrol) és a lefiizésrél. Gondoskodik tovabba az elhatérozott forméaban valo kozzétételrél. Ezt a
nyilvantartast az alapitvany egyéb iratai kozott kell tarolni, ennek megtekintésérél a I11. pont rendelkezik.

Az alapitvany vezet6 szervének dontéseit az erintettekkel * az aldbbi mddon kozli, ill. hozza azokat
nyilvanosséagra (1997. évi CLVI. Tv. 7.8. (2) bek. b.) pont)

a) A személyeket érinté dontéseit (pl. a palyazo értesitése) az érintett személy nevére sz4l4 irdsbeli
értesitéssel, az alapitvany emblémas levélpapirjanak felhasznélasaval, a kuratorium vezetéje altal alairt
sorszamozott iratban, ajanlott kiildemény Gtjan kozli. Amennyiben kérhazi dolgoz6 az érintett személy,
Ugy egyéni-, ill. tébb dolgozd esetén listés atvetelt igazolo lapon kell atvetetni a kozlést tartalmazo
iratot. Sikeres palyazat esetén, ha a hatéridé sziik, és a palyazat koltségvallaldi része az elnok részérol
kitdlthet6 és lepecsételhetd, elegendé a palyazo telefonértesitése és a dokumentumok fenti kezelése,
melyek bizonyitjak a kuratérium tAmogatasat.

b) A vezet6 szerv dontéseit nyilvanossagra kell hozni az alapitvany honlapjan valé 30 napos
megjelenitéssel.

1.



Az alapitvany, mint kdzhaszn( szervezet mitkddésével kapcsolatosan keletkezett iratokba val6 betekintés rendje
(7.8. (2) bek. c.) pont)

Az alapitvany ,,Dontések és Hatarozatok nyilvantartasa™ cimi kdnyvének megtekintését a kuratorium vezetéje,
vagy az éltala felkért kurator az érdeklédé elézetes irdsbeli kérelmére biztositja. A betekintés - megtekintés
idépontjat, helyét a betekintés sordn a tajékoztatds addsara és az iratok feltigyeletére, esetleges masolat
készitésének modjara vonatkozo értesités a kérvényezének adott irdsbeli valaszéban a kuratdrium jegyzéje adja
meg. Az alapitvany mikddésével kapcsolatosan keletkezett azon iratokat, amelyeket kisebb stlyuknal vagy
jellegiiknél fogva nem kdételez6 a ,,Dontések és Hatérozatok nyilvantartasa” konyvébe felvenni, szintén a fenti
kérelmezés - tjékoztatés lépések betartisaval teszi a nyilvanossag szdmara hozzaférhetévé az alapitvany. A
nyilvanosség elé bocséatas korébdl kivételt képeznek a timogatott, kérvényezé személyek személyiségi jogait
érintd iratok megtekintésére irdnyul6 kérelmek. A kuratorium azonban az egyes személyek személyiségi
jogainak biztositasa mellett sziikség esetén korlatozott mértékben engedélyezheti azon iratrészek megtekintését
is, amelyek nem érintenek magéanszemélyek adézasi adatait. Kiilénds gondossaggal kell mérlegelni azon adatok
nyilvanosség elé bocsatasanak kérdését, amelyek valamely szocidlisan raszorult kérelmez6 kérelmét, a
raszorultsdg személyes indokait tarja az alapitvany elé. F6 szabalyként érvényesiilnie kell a nyilvanossagnak. A
kuratorium vezetéje biztositani koteles, hogy a kdzhasznu szervezeti forma altal kotelezévé tett nyilvanossag ne
sériiljon, tehat a nyilvanosséag kizaraséara csak a legsziikebb korben, més személyek személyiségi joga védelme
érdekeében torténjék. A nyilvanossag, ill. az iratok megtekintése iranti kérelemre adott esetleges korlatozast
tartalmazo valaszban a nyilvanossag korlatozasanak okéat meg kell indokolni.

(AVA

A kozhaszn( szervezet mikddésének, szolgaltatasai igénybevétele modjanak, beszamoldi kozlésének nyilva-
nossaga (7.8. (2) bek. d.) pont)

Az alapitvany miikddésének, szolgaltatasai igénybevétele mddjanak, beszamoldinak kdzléseinek a nyilvanossag
elétt kell torténni. Ennek érdekében:

1) Az alapitvany vezet6 szervének minden olyan tlése amely nem személyi kérdés eléterjesztését, vagy abban
val6 hatdrozathozatalt targyal, alapvetéen nyilvanos. (Személyi kérdés fogalma: a tisztségvisel6k megvalasztésa,
Osszeférhetetlensége, soron kivili beszamoltatasa, vagy munkajuk értékelése targyaban folyo irasos vagy szébeli
eléterjesztés.)

2) Az alapitvany szolgdltatésai kozil azok, amelyek palyazat Gtjan veheték igénybe, nyilvanosan, azaz
koriratban és honlapon hirdetendék meg még abban az esetben is, ha a palydzdk kore szakmajuk, nemik,
életkoruk vagy méas megkilonboztets feltétel miatt korlatozott (pl. csak a rtg. szakképesitésii dolgozék szaméra
megajanlott palyazati timogatas, stb.)

3) A meghirdetett timogatasi palyazatok kozzétételét olyan modon kell szervezni, hogy sem til révid palyazati
beadasi hatarids, sem més technikai koriilmény ne akadalyozza a szolgaltatast igénybe venni kivanok
tajékozottsagat, dontésiik megfontolt meghozatalat.

4) Az alapitvany beszémol6it a honlapon valé kifliggesztéssel teszi kdzzé. A beszdmolokat 30 napig kell ily
maodon kdzzétenni.

3.3.6.3. Az alapitvany a miikddési korében keletkezé okiratok hitelesitésére bélyegzét készittet, ennek
hasznélatara kizarolag az elndk jogosult.

3.3.6.4. Az alapitvany kuratériuméanak mtikddése sordn mindenben az alapit6 okiratban foglaltaknak
megfeleléen kell eljarni, killénos figyelmet kell forditani az orvosetikai-, és - adott kérben - a vallaserkélcsi
norméak kovetésére.

3.3.6.5. Az alapitvany szervezeti-, és mikddési szabalyzatdnak betartasaért a kuratorium elnoke felel.

3.3.6.6. A szervezeti és miikddési szabalyzat megvaltoztatasara a kuratorium jogosult.

Esztergom, 2009.o0ktober 5.



dr.Kanasz Gabor s.k.
mint a Kuratérium elnoke

Alulirott alapitd, valamint a kuratérium elnoke kijelentjik,
hogy a jelen okirat a
Vaszary Kolos Biboros Kérhazalapitd Emlékezetére Alapitvany
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatéat
a korabban bekovetkezett valtoztatasokkal egységes szerkezetbe foglaltan
és az id6kozben bekovetkezett jogszabalyvaltozasok szerint hatalyositva
tartalmazza.

Esztergom, 2010.jdnius 2.

Az Alapito képviseletében:

Dr.Kollar Zoltan
Féigazgatd féorvos

A Vaszary Kolos Biboros Kérhazalapit6 Emlékezetére Alapitvany kuratériuma képviseletében:

dr.Kanasz Gabor s.k.
elnoke



